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1. OBJETIVO

Dar cumplimiento con los requisitos de la Contaduria General de la Nacion sobre el reporte de
informacién contable financiera, econémica, social y ambiental a través del sistema Consolidador
de Hacienda e Informacion Financiera Publica (CHIP).

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la recoleccion de la informaciéon necesaria a reportar, seguido de la
interpretaciéon y andlisis de los plazos y requisitos establecidos para dicha presentaciéon y
terminando con la transmision de la informacion.

3. NORMAS

Normograma (Gestion Financiera)
Resolucién 248 de 2007, modificada por la Resolucion 375 de 2007.
Manual de Procedimientos Del Régimen de Contabilidad Pablica Titulo 11l Capitulo |

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Estados Financieros: se refiere al Balance general y al Estado de Actividad Financiera,
Econdmica, social y ambiental de la entidad. Parrafo 365 en adelante contenido en el Plan
General de Contabilidad Publica del Régimen de Contabilidad Publica

Consolidador de hacienda e informacién financiera publica (CHIP): es un sistema de
informacién disefiado y desarrollado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
Programa FOSIT, para que con la reglamentacion y estructura procedimental, canalice la
informacion financiera, econémica y social de los entes publicos hacia los organismos
centrales y al publico en general bajo la administracion y responsabilidad de la Contaduria
General de la Nacién. El objetivo del CHIP es generar y difundir informacion financiera
confiable, oportuna y completa con el fin de fortalecer la capacidad de seguimiento fiscal y
financiero de las entidades gubernamentales del nivel central.

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF): Es una herramienta modular
automatizada que integra y estandariza el registro de la gestidon financiera publica,
permitiéndole a la Nacion a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, consolidar
la informacidn financiera de las entidades que conforman el Presupuesto General de la
Nacion y ejercer el control de la ejecucién presupuestal y financiera de las entidades
pertenecientes a la Administracion Central Nacional; con el fin de propiciar una mayor
eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de sus entidades descentralizadas y de
brindar informacién oportuna y confiable.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio
f Extraer en el sistema SIIF NACION Il el reporte
) trimestral de saldos y movimientos, convertir en Seccién de Contabilidad Reporte trimestral de saldos
1 Generarfoérgijtos egﬂlegales dela archivo txt, analizar y clasificar las cuentas en Jefe de Seccidn P movimientos
en orden de: Activas, pasivos, patrimonio, ingresos, Asistente Contable Y
gastos, acreedoras y aproximar cifras a miles.
v
; : . . . Seccién de Contabilidad
. ,;\ctluagzarFor:’nylfnos Ingresar al sistema CHIF y actualizar los formularios Jefe de Seccitn
elaCenenel sistema . .
CHIP especiales de la CGM de cada categoria. Asistente Contable
T
l Cargar el archivo plano al validador del sistema
CHIP, generar y cargar los formularios de: saldos y L e
i L ) ; S de Contabilidad
Genarary Validarla movimientos, (CGMO001), operaciones reciprocas ecclon de t-ontabrliga
3 Informacion en el Jefe de Seccidn
: (CGM002) y notas a los estados contables -
Sistema CHIP gt i Asistente Contable
(CGMO003) hasta obtener el reporte de "Validacidn
con éxito"”.
L J
o Si la validacidn no es exitosa se devuelve el
Validacion procedimiento a la actividad 3, de lo contrario
exitosa? P ..
continué con la actividad 4.
v
) y ) Enviar la informacidn validada a la CGN a través del | Seccién de Contabilidad
4 E”"*""”"”mdml"g_c'ton a lgﬁlﬁe através sistema CHIP, y obtener el reporte de "Envid Jefe de Seccidn
&l mlstema Exitosa”. Asistente Contable
h 4
Ingresar al sistema CHIP, generar copias de los Lo - Formularios: Saldos y
; ; . = Seccion de Contabilidad L .
Generar copias de formularios formularios: Saldos y movimientos (CGM001), - movimientos, operaciones
3 especiales dela CGN ) . Jefe de Seccidn )
operaciones reciprocas (CGN002) y notas a los Asistente Contable reciprocas y notas a los
estados contables (CGMNO003). estados contables.
k.
5 Imprimir copias delos formularios Imprimir copias de los formularios especiales de la | Seccion de Contabilidad
especiales delaCGN CGN desde el sistema CHIP. Asistente Contable
L . . .
Proyectar oficio remisorio y enviar copias de los
; Enviar Copias de los formularios alas diferentes formularios a las siguientes Seccion de Contabilidad Oficio Remisorio
dependencias pertinentes: dependencias: Direccién Administrativa, Control Asistente Contable
Interno y Divisidn Financiera y de presupuesto”.
A
Organizar los documentos soporte y realizar el Lo -
& Archivar documentos procedimiento "Manejo de archiva y Seccion de Contabilidad
soporte - Asistente Contable
correspondencia”.
I
Fin Fin
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA

Instructivos, resoluciones de la Contaduria General de la Nacién y circulares del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico

6. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

7. ANEXOS

Estados Financieros que comprenden el Balance General, Estado de Actividad Econdémica y
Social, Estados De Cambio Al Patrimonio; Y Las Notas A Los Estados Financieros.
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